Du hast Lust auf einen
abwechslungsreichen Job,
arbeitest gerne mit
Menschen und méchtest
wissen, wie eine

Schulverwaltung eigentlich
funktioniert?
Dann bist du bei uns genau
richtig!

Kontakt

Volksschulgemeinde Region Sulgen
Schulverwaltung Region Sulgen
Jeannette Jordi und Tigris Maksi-Elyes
Auholzstrasse 35

8583 Sulgen

071 644 99 66

Bitte richte deine Bewerbung an:
bewerbungen@vsgsulgen.ch

Dein erster Schritt in die Berufswelt
beginnt hier.

Wir freuen uns, dich kennenzulernen!

Besuche uns auch auf
www.vsgsulgen.ch
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Deine Lehrstelle ab August 2027

Kaufmann/Kauffrau EFZ
Dienstleistung + Administration

Was dich bei uns erwartet.

Bei uns wird es garantiert nicht langweilig. Als Lernende/r bist du mitten
im Geschehen und bekommst einen Einblick in verschiedene Bereiche der
Schulverwaltung.

Du...

e arbeitest mit modernen digitalen Tools

e beantwortest Telefonanfragen und hilfst bei Anliegen weiter

e verfasst E-Mails und Briefe

e arbeitest bei der Schiileradministration mit

e erhaltst Einblick in die Personaladministration

e lernst die Grundlagen der Finanzen und des Rechnungswesens kennen
e organisierst Sitzungen, Termine und verschiedene Anlasse

Kurz gesagt: Du lernst bei uns nicht nur einen Bereich kennen, sondern
bekommst einen richtig vielseitigen Einblick in die Welt der Verwaltung.

Das passt zu dir? Du bist...

offen, freundlich und kommunikativ

e zuverlassig und sorgfaltig

e gerne im Team unterwegs

e interessiert an Computern und digitalen Medien

e neugierig und bereit, Neues zu lernen

e selbstandig und packst gerne mit an

e jemand, der gerne organisiert und den Uberblick behalt

Und natiirlich: Du hast Freude an der Schule, bringst gute bis sehr gute
Noten im Niveau E mit und bist an guten Leistungen in der Berufsschule
interessiert.

Warum deine Lehre bei uns?
3 Jahre - viele Erfahrungen - jede Menge Moglichkeiten.

Dich erwartet ein junges, motiviertes und kollegiales Team, abwechslungsreiche
Aufgaben und eine Ausbildung, bei der du Schritt fiir Schritt mehr
Verantwortung dbernehmen kannst.

Du wirst von uns wahrend deiner gesamten Lehrzeit begleitet und erhaltst die
Moglichkeit, verschiedene Bereiche kennenzulernen und deine Starken zu
entdecken.

Klingt nach dir? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Bewirb dich mit:

Motivationsschreiben

Lebenslauf

Zeugnissen

weitere Unterlagen, die du uns gerne zeigen mochtest


http://www.vsgsulgen.ch/

